
個人向け競争的資金における手続き、事務の流れ

公　募　機　関 研　　究　　者 所　属　機　関

前年９月～１２月 公募要領の公表

前年９月～1月 研究計画書等応募書類の作成

所属機関の長の承認

前年10月～1月 研究計画書等受付
研究計画書等応募書類の提出
（所属長の承認書添付）

事前評価・審査

４月～７月 交付内定通知 研究課題の決定

　　　　　経理事務の委任 　　経理事務の委任

４月～８月 交付申請書類の作成・提出

交付申請書の受付・審査

５月～９月 交付決定の通知 交付決定の通知受領

６月～９月 補助金の送金 補助金の受領

補助金の受領

６月～翌年３月 研究費の支出
（財務規則等を遵守、帳簿の
作成等）

補助金の使用

補助金の決算

翌年４月～６月 実績報告書等の作成、提出

事業実績報告の受付・審査

翌年度以降 補助金の確定通知 補助金の確定
関係書類の整理・保管
（５年間）

受領の通知
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